
عروض التدريب ٢٠٢4-٢٠٢5 العمليات المصرفية

خطابات الضمان المحلية والخارجية والاعتماد 
الضامن

٢٤ ساعة

تعلم عن بعد
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وصف البرنامج:
يتعرف المشاركون في هذا البرنامج على إجراءات خطابات الضمان وخطابات الاعتماد 
الضامن، مع التركيز على النواحي العملية والاختلافات الجوهرية بين خطابات الضمان 
المحلية والخارجية. كما يتعرف المشاركون على الأعراف الدولية الموحدة الصادرة من 

غرفه التجارة الدولية ICC والمنظمة لخطابات الضمان URDG )نشرة 758( والقواعد 
المنظمة للاعتمادات الضامنة )ISP 98( نشرة رقم 590 وكذا القوانين المنظمة 

لخطابات الضمان وهي قانون التجارة المصري رقم 17 لسنة 1999 وقانون المناقصات 
والمزايدات المصري رقم 89 لسنة 1998 وتعريف مفهوم الكفالات كجزء من القانون 

المدني المصري رقم 131لسنة 1948.

إلى من يوجه البرنامج:
يوجه هذا البرنامج للمتخصصين في إدارات خطابات الضمان.

أهداف البرنامج:
شرح خصائص خطابات الضمان•	

وصف خطابات الضمان المحلية•	

وصف خطابات الضمان الخارجية•	

شرح خصائص خطابات الاعتماد الضامن•	

وصف خطابات الضمان الضامنة للتسهيلات الائتمانية•	

مناقشة الاعتبارات القانونية المنظمة لخطابات الضمان•	

تطوير المهارات العملية من خلال حالات عملية•	

محتويات البرنامج:

الجزء الأول: خطابات الضمان 
المحاضرة الأولى: خطابات الضمان 

مقدمة•	

التعريف بخطابات الضمان•	

الأطراف المتعلقة بإصدار خطابات الضمان وأدوارهم•	

أنواع خطابات الضمان •	

الفرق بين خطاب الضمان الملاحي وخطاب الضمان النمطي •	

تكليف خارجي•	

الجزء الثاني: : خطابات الضمان المحلية 
المحاضرة الاولى: خطابات الضمان المحلية 

تعريف خطاب الضمان المحلي•	

دورة خطابات الضمان المحلية •	

إصدار خطاب الضمان المحلي •	

٥٦٧٠
جنيه مصري



عروض التدريب ٢٠٢4-٢٠٢5 العمليات المصرفية

خطابات الضمان المحلية والخارجية والاعتماد 
الضامن

٢٤ ساعة

تعلم عن بعد

المحاضرة الثانية: تعديلات خطاب الضمان المحلي

تعديلات خطاب الضمان المحلي•	

إلغاء خطاب الضمان المحلي •	

استعراض كافة النماذج الخاصة بخطاب الضمان المحلى ودورته وتعديلاته •	

تكليف خارجي•	

الجزء الثالث: خطابات الضمان الخارجية 
المحاضرة الاولى: خطابات الضمان الخارجية 

تعريف خطاب الضمان الخارجي •	

دورة خطابات الضمان الخارجية •	
þإصدار خطاب الضمان الخارجي
þتعديلات خطاب الضمان الخارجي
þإلغاء خطاب الضمان الخارجي

المحاضرة الثانية: خطابات الضمان الخارجية 

خطابات الضمان المقابلة •	

خطابات الضمان المجمعة •	

استعراض كافة النماذج الخاصة بخطاب الضمان الخارجي ودورته وتعديلاته•	

تكليف خارجي•	

الجزء الرابع: خطابات الاعتماد الضامن
المحاضرة الاولى: خطابات الاعتماد الضامن

التعريف بخطاب الاعتماد الضامن •	

الفرق بين خطاب الاعتماد الضامن وكل من الاعتماد المستندي، وخطاب •	
الضمان.

معايير فحص المستندات.•	

استعراض النموذج الخاص بالاعتماد الضامن   •	

تكليف خارجي•	

الجزء الخامس: خطابات الضمان الضامنة للتسهيلات الائتمانية 
المحاضرة الاولى: خطابات الضمان الضامنة للتسهيلات الائتمانية 

	•Syndicated Loans   القروض المجمعة

خطابات الضمان الضامنة للتسهيلات الائتمانية •	

سبل التعامل بين إدارة خطابات الضمان والإدارات الأخرى بالبنوك •	

مفهوم علاقة خطابات الضمان بالحد المصرح به من وزارة المالية •	

خصائص خطابات الضمان•	

استعراض النماذج الخاصة بالقروض المجمعة\خطابات ضمان التسهيلات •	

تكليف خارجي •	
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الجزء السادس: الأطر القانونية وخطابات الضمان 
المحاضرة الاولى: الأطر القانونية وخطابات الضمان 

قانون التجارة المصري رقم 17 لسنة 1999 وقانون المناقصات والمزايدات •	
المصري رقم 89 لسنة 1998.

الأعراف الدولية الموحدة المنظمة لخطابات الضمان الصادرة من غرفة •	
 )URDG 758( التجارة الدولية

تطبيقات الاعتمادات الضامنة الدولية )نشرة ISP 98( )إصدار غرفة التجارة •	
الدولية رقم 590(

مفهوم الكفالة في القانون المدني المصري رقم 131 لعام 1948 •	

علاقة خطابات الضمان/الاعتماد الضامن بقانون غسل الأموال •	

تكليف خارجي•	

الجزء السابع: حالات عملية
المحاضرة الاولى: حالات عملية

خطابات الضمان المحلية•	

خطابات الضمان الخارجية •	

خطابات الاعتماد الضامن•	

تكليف خارجي•	

استراتيجية التقييم:  
%70تكليفات خارجية•	

30% المشاركة •	

60% درجة النجاح•	

اجتياز هذا البرنامج بنجاح يؤهل المتدربين للحصول على:
2.2 وحدات تعليم مستمر

اللغة المستخدمة:
العربية

متطلبات الحضور:
خبرة عملية لا تقل عن سنة في مجال خطابات الضمان
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